	
○○○○○○活動組織
平成３１年度通常総会議事録
（サンプル）
　　　１．開催の日時及び場所
            平成３１年４月○○日（　）　○○時○○分
              ○○○○町○○字○○
              ○○○公民館

　　　２．会議の構成
            構成員の現在数　○○○名
            本日の出席者    　○○名
            委任状　        　○○名
                  計        ○○○名

　　　３．議事の要領
      （１）代表挨拶　　代　表　○　○　○　○
      （２）○○○○

　　　４．議事
　　　（１）事務局より、本日の出席構成員数について、規約第○条の規定に基づき、構成員現在数の半数以上の出席をもって議事を開く事となっており、構成員の現在総数は○○○名、本日の実出席者数○○名、委任状○○名合わせて○○○名となり、本総会が有効に成立する旨の説明をした。

	
　　　 （２）議長選出
     　  　  　議長の選任方法について諮り、事務局一任の承認を得て次の者を
指名選出する。
（役職名・氏名）　○　○　○　○

　　 　（３）議事の経過


	議長












事務局
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[bookmark: _GoBack]○○監査役
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	ただちに議案審議に入りますが、本総会に提出されております議案は、平成３０年度事業報告を始め○件でございます。
議案の上程順序は、あらかじめ提示されております順序に従いまして進行して参りたいと存じますので、よろしくお願い致します。
また、議事進行上関連議案につきましては、一括して上程する事をあらかじめご了承願います。議案の説明は前もってお渡ししております総会議案により説明させて頂きます。
　それでは、議案第１号平成３０年度事業報告について、議案第２号平成３０年度収支決算の承認について関連がありますので一括で上程いたします。早速説明願いますが、皆様には総会議案を既に配布しておりますので、それぞれ目を通していることと思います。事務局は主なものについて簡略に説明願います。
別紙議案説明書で説明。
決算関係の説明が終わりましたので、平成３０年度収支決算の監査結果について、○○監査役より報告願います。
（監査報告）
説明が終わりましたので質疑を行います。ご質問、ご意見ませんか。
ありません。
ご意見が無いものと認め、採決いたします。議案第１号は原案のとおり承認することに賛成の方は挙手を願います。
満場一致。
満場一致による賛成と認め、議案第１号は原案のとおり承認することに決定いたしました。
続いて、議案第２号は原案のとおり承認することに賛成の方は挙手を願います。
満場一致。
満場一致による賛成と認め、議案第２号は原案のとおり承認することに決定いたしました。

　注）以下、平成３１年度事業計画（案）並びに平成３１年度
　　　収支予算（案）についてを繰り返す。


	　　　
５．　閉会時刻　午後○時○○分

　　　６．　議決した事項及び賛否の数

　　　議案第１号　平成３０年度事業報告について
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　賛成○○○　　反対○○
　　　議案第２号　平成３０年度収支決算の承認について
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　賛成○○○　　反対○○
　　　議案第３号　平成３１年度事業計画（案）について
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　賛成○○○　　反対○○
　　　議案第４号　平成３１年度収支予算（案）について
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　賛成○○○　　反対○○




○○○○○活動組織
代　表　○　○　○　○









