
　令和７年度定期監査について、横手市長から、当該監査の結果に基づき、又は当該監査の

結果を参考として措置を講じた旨の通知があったので、地方自治法（昭和２２年法律第６７

号）第１９９条第１４項の規定により、当該通知に係る事項を公表する。

　　令和８年６月１日

監査報告書に基づき措置を講じた事項

種類

期間

範囲

監査の結果（指摘事項） 措置を講じた事項

総務課

１　契約事務
・予定価格調書の作成者を誤ってい
るものがあった。

２　服務事務
・時間外勤務命令簿の記載に不備が
あった。

１　契約事務
・設計金額の確認を徹底し、予定価
格調書作成者の誤りがないようにす
る。

２　服務事務
・時間外勤務命令を出した際は、勤
務命令簿に不備がないように記載す
るよう指導する。

人事課

１　契約事務
・契約書に契約事項が添付されてい
ないものがあった。

１　契約事務
・双方の契約書に契約事項を添付し
た。

課名等

令和７年度　定期監査（第３期）

令和７年１２月１日（月）～令和８年３月２７日（金）

令和６年度（令和７年１月１日から令和７年３月３１日まで）、令和７年度（令和７年
４月１日から令和７年１２月３１日まで）における財務に関する事務の執行状況及び経
営に係る事業の管理状況

総務企画部、市民福祉部、建設部、上下水道部

総
務
企
画
部
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監査の結果（指摘事項） 措置を講じた事項課名等

社会福祉課

１　収入事務
・準公金の取扱いにおいて、現金を
長期間保管しているものがあった。

２　契約事務
・委託契約において、着手届、工程
表が提出されていないものがあっ
た。

３　財産管理事務
・年度末の物品繰越しを行っていな
かった。

１　収入事務
・長期の現金保管とならないよう支
払い予定日を確認したうえでの取り
扱いとする。

２　契約事務
・相手方より着手届等の書類提出を
求めるとともに、契約事務フロー等
を活用・確認しながら提出漏れを防
止する。

３　財産管理事務
・年度末の繰越し手続きを直ちに
行った。

まるごと
福祉課

１　収入事務
・公金事務取扱マニュアルに証拠書
類の保存年限が記載されていない。

１　収入事務
・「入金納付明細書」・「領収済納
入通知書兼領収書」及び「商品券受
払簿」の保存年限を１０年とする条
文を追加し、公金事務取扱マニュア
ルを改正した。
・令和７年度以前の関係書類につい
ても１０年保存を適用することとし
改善した。

健康推進課

１　収入事務
・つり銭管理簿が整備されていな
い。
・準公金事務取扱マニュアルに証拠
書類の保存年限が記載されていな
い。

２　契約事務
・検査調書の決裁権者を誤っている
ものがあった。

３　財産管理事務
・不用物品の事務処理において、不
用決定の文書決裁は行われていた
が、備品管理システムの不用処理を
行っていないものがあった。

１　収入事務
・会計課の指示に基づき、適切に対
応する。
・準公金事務取扱マニュアルに保存
年限を記載し改善した。

２　契約事務
・検査調書を作成する際、事務決裁
規程の決裁権者を必ず確認したうえ
で作成することとした。

３　財産管理事務
・備品管理システムの不用処理を直
ちに行った。

市
民
福
祉
部
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監査の結果（指摘事項） 措置を講じた事項課名等

市
民
福
祉
部

生活環境課

１　収入事務
・つり銭整理簿が整備されていな
い。
・公金事務取扱マニュアル及び準公
金事務取扱マニュアルに証拠書類の
保存年限が記載されていない。

２　支出事務
・切手はがき受払簿の記載に不備が
あった。

１　収入事務
・つり銭整理簿を整備し適正に管理
する。
・保存年限を記載した。

２　支出事務
・記載漏れがないよう適正に管理す
る。

建
設
部
建築住宅課

１　収入事務
・つり銭整理簿が整備されていな
い。

１　収入事務
・つり銭の管理として平成２４年度
から日々業務終了後に担当者が残金
を確認し、かつ、課長の確認も行っ
ていた。監査結果を受けて手数料受
付簿を改訂し改善した。

上
下
水
道
部

経営管理課

１　契約事務
・検査調書の決裁権者を誤っている
ものがあった。

１　契約事務
・事業処務規程の確認を徹底し適正
な事務処理に努める。
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