
　令和７年度定期監査について、横手市長から、当該監査の結果に基づき、又は当該監査の

結果を参考として措置を講じた旨の通知があったので、地方自治法（昭和２２年法律第６７

号）第１９９条第１４項の規定により、当該通知に係る事項を公表する。

　　令和８年 ３月３１日

監査報告書に基づき措置を講じた事項

種類

期間 令和７年９月２日（火）～令和８年２月５日（木）

範囲

監査の結果（指摘事項） 措置を講じた事項

財
務
部

税務課
①契約事務
　委託契約において、契約書に仕様書、
設計書を添付していないものがあった。

　課内で再発防止を図るた
め、正副担当者及び係長に
より、委託契約に係る「随
契チェックシート」を使用
し必要な添付書類の確認を
徹底することとした。

地域づくり支援課

①収入事務
　横手駅東口市営駐車場の使用料の取扱
いを、公金取扱マニュアルに記載するこ
と。

　「公金取扱マニュアル」
へ横手市横手駅東口市営駐
車場の使用料等について追
記した。

横手の未来ともに
つくる課

①補助金事務
　事業実績報告書において、財政課及び
経営企画課への合議を行っていないもの
があった。この指摘事項は前回の指摘事
項でもあり改善すること。

　担当者が文書収受・起案
前に事務決裁規程を必ず確
認することと、係員、係
長、課長の各決裁フェーズ
においても決裁ルートの確
認を徹底することとした。

横手地域課

①収入事務
　公金取扱マニュアル及び準公金取扱マ
ニュアルに関係書類の保存年限を記載す
ること。

　横手市公文書管理規則別
表第２（第２７条関係)に
基づき、各マニュアルを改
善した。
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令和７年度　定期監査（第２期）

財務部、まちづくり推進部

課名等

令和６年度（令和６年１０月１日から令和７年３月３１日まで）、令和７年度（令和
７年４月１日から令和７年９月３０日まで）における財務に関する事務の執行状況及
び経営に係る事業の管理状況
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増田市民サービス
課

①契約事務
　委託契約において、検査調書の記載に
不備があった。

　不備があった検査調書
は、直ちに修正した。今後
誤りの無いようチェック体
制の強化を図ることとし
た。

平鹿地域課

①収入事務
　公金取扱マニュアル及び準公金取扱マ
ニュアルに関係書類の保存年限を記載す
ること。

　マニュアルの改訂を行
い、保存年限を記載した。

雄物川地域課

①契約事務
　検査調書の決裁権者に誤りがあった。
事務決裁規程を確認し決裁すること。

②収入事務
　公金取扱マニュアルに関係書類の保存
年限を記載すること。

①契約事務
　検査調書のみならず、全
ての決裁文書について、事
務決裁規程の決裁権者を確
認しながら適正に行うこと
を課内で共有した。

②収入事務
　公金取り扱いマニュアル
内の調書の取り扱いに④と
して「公金に係る収入及び
支出に関する証拠書類を整
理し、１０年間保存するこ
と」の文言を追加した。

大森地域課

①契約事務
　委託契約の発注伺兼見積執行伺及び検
査調書において、財政課への合議を行っ
ていないものがあった。事務決裁規程を
確認し適正な合議先に合議すること。

②服務事務
　振替え（代休）対応簿の記載に不備が
あった。

①契約事務
　今後、関係例規・事務決
裁規程を確認のうえ、適切
な契約手続きを執行するこ
ととした。

②服務事務
　指摘後、勤務内容を記載
した。今後記入漏れがない
ように課内でのチェック体
制の強化に努めることとし
た。
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山内地域課

①収入事務
　収入調定において、決裁区分を誤って
いたため財政課への合議を行っていない
ものがあった。事務決裁規程を確認し適
正に決裁すること。

②財産管理事務
・年度初めから使用する行政財産使用料
の調定に遅れがあった。４月１日付で調
定を起票すること。

・不用物品の廃棄事務処理において、不
用の決定を行うこと。

①収入事務
　今後は担当者が事務決裁
規程を必ず確認することと
承認者、決裁者も適正な決
裁を徹底することとした。

②財産管理事務
・４月１日に起票すべき
「行政財産使用料一覧」を
作成し、起票済であるか否
か課内チェックを徹底する
こととした。

・不用の決定及び廃棄につ
いて起案し、決裁を完了し
た。

大雄地域課

①収入事務
　準公金取扱マニュアルに関係書類の保
存年限を記載すること。

②契約事務
　請負工事契約の発注伺兼見積執行伺に
おいて、決裁権者を誤っているものが
あった。事務決裁規程を確認し適正に決
裁すること。

①収入事務
　保存年限１０年を記載
し、整備した。

②契約事務
　事務決裁規程を確認し、
再度、適正な決裁を行っ
た。
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